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PRELIMINARY INFORMATION

- The use of JAVA technology is no longer essential for filing responses electronically.

=] - The affixing of an electronic signature is, in general, no longer required by Buyers.

- However, if the Tender Rules so require, the affixing of an electronic signature, in accordance with
the elDAS standard, may be required.

- In which case, to sign the documents, you will need a valid Signature Certificate Electronic (CSE), on
behalf of a person empowered to represent the company.

- The electronic signature can be affixed upstream of the filing process by any affixing tool of your
choice. We recommend the use of Acrobat Reader for signing PDF documents, in accordance with
the PAdES affixing standard.

- In addition, "electronic pens" (called WebSign and WebSignPDF) are available to you in self-service
in the SEARCH FOR CONSULTATIONS tab. WebSign allows in particular to affix "with a click" your
electronic signature to one or more documents (simultaneously), whatever the format(s) of the
documents concerned.

The functionalities and ergonomics of the marches-securises.fr site can evolve at any time. The screenshots included in this
document are in accordance with the ergonomics of the site as of 01/12/2019.

To register for free on the platform marches-securises.fr, you must click on
(you must choose your login and password yourself).
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Please note that for non-French bidders, the SIRET n° field must not be filled in.

FORMULAIRE D'INSCRIPTION AU SITE MARCHES SECURISES.FR

Votre identifiant et votre mot de passe

" Identifiant * Mot de passe * Confirmation du mot de passe

Les CoOrdonnées e votre société ~

- = CEEET °o

14 chiffres, sans espaces ou caractéres speclaux

Mom e volre société Form

- s
Effectir chir

annez la forme juridique de votre entreprise - ~

alfaire
-- Sélactionnez la tranche correspondante - |~ -- Sélactionnez la tranche correspondante -- |~

* Adresse Adresse (suite)

Code postal Commune Pays

AFRIQUE DU SUD ~
Téléphone Fax Site Web

du champ de E votre code Maf™ Retrouvez vaire code NAF en indiquant un mot clé ci-dessus

Coordonnées v

* Civilité Prénom *Nom
Monsieur hd
* Email * Confirmation dEmail Fonction

--- Sélectionnez une fonction --- |~
Téléphone Fax Fuseau horaire

Europe/Paris ~

VALIDER

Hotline : 04 92 90 93 27

Confidentialité r



1. Log in to your private area

a) If you already have a private space on marches-securises.fr, - MARCHES
enter your « identifiant / mot de passe » and click on « VALIDEZ ». Li SECURISES

b) Once inside your private space, look for the consultation to which

you wish to respond.

Ideally, type in a keyword “mot(s)-clé(s) (part of the title of the
consultation) and select the department then click on "Lancer la
recherche". There are also TEST CONSULTATIONS “Consultations de =

|.||'| service atline
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test” with which you can practice (they are located at the bottom 1 mn e e oo

right of the screen)

Critéres sociaux o
Consultations MPS

2 Hotine: 045290 93 21

WebSign
Signez & l'avance vos

Vértfiez 1a signature de
vos documents avec.
(UERNON YERCERY

Tout savoir sur 1o dépdt
de réponse

LANCER LA RECHERCHE|

2. Responding to the consultation

a) Gather all the files that make up your response into a single folder on your Desktop.

In the folder that you will have created on your Desktop (to be used systematically as a sending folder),

copy and paste all the files that make up your answer.

Advice :

- number your files in a logical order of presentation ;

- in the case of an allotted consultation, include in the name of the file containing your offer, the number of

the lot (example: Lot04-AE.pdf);

- optional: in order to help you better distinguish the application files from the offer files, you can create two
subfolders, one entitled "Application" and the other entitled "Offer" (if allotted, Lotxy-offer).
In any case, carefully follow the recommendations of the Tender Rules. Unless several technical files are
combined in a single file, ZIPs are not recommended as they do not allow precise traceability of the files

sent.

b) With regard to the consultation you wish

to reply, click on

“Répondre a la consultation”

c) Approve the Terms of Use
for electronic reply filing
and click “CONTINUER”.
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Référence PAERZ_06_20190302W2_01

Type de marché / Type de prestation :::';‘SCT et organismes assimilés) / Référence interne TEST-Notification

Procédure Procédure Adaptée Ouverte < 90 k€

Zonels) géo. de la prestation 06 Alpes-Maritimes

Date de publication sur le serveur 11 septembre 2019 Date de cléture

[E] Télécharger FAAPC [H] Accéder au DCE B questionsiRéponses pondre 4 la consultation

Conditions d'utilisation
Louil nominal &' assistance au 0épdt de réponses par voie électronique s'appelle Mn de vous. faire bénéficier de fonctionnalités avancées (lelles que |a

ou ultérieure) et 3 uacal Si nécessaire, eflectuaz ne mise 3 jour de votre environnemant JAVA (le cas échéant avec faide de volre senace mformatique) en

vous rendant sur le site 3.2 2ot A noter que cetis opération préalable peut prandre plusieurs minutes.

S1vouS étes pas &0 masure da fare foNCHGNNET, SUT VoI OTANSteUr. F0UB (225204 vOUS OUVETeZ, e pled d& page Suvante, une Solubon e Secours qul e fat

pas appel & Ia tachnologie JAVA L3 principale conirainte de cette solution de secours est que vous constiuiez. en préaladle au épdt un ZIP contenant I'ensemble

des documents que ous souhaitez acresser 3 PAcheteur Avec cele mémode de dépdt e récépissé ne poura lister le détall des piécss Géposées. Vous devez alors
2 p: -méme

Volume des plis électroniques :
La taille maximale des fichiers transmissibles en una fois est limitée 3 1Go. Dans 16 espect de cefte limile, quelle que soit1a taille du document 3 ¥ansmatire, aucun

réglage spécfique de volre machine mest nécessaire. Votre attention est capendant atbrée surIs fait qus. plus votre réponse sera volumineuss plus fe temps de

wansfert sera important et plus le risque de hors-délais sera élevs

Signature électron)

Loa régtats Sploke par Achabs ioriafi s Gl e Conaullon &5 1l Iniquent que 1 signature éiectronique des documey

adresser 0'est pas exigée. Cependant ilvous appartient de contrBler si, dans les aocumenuoeu s de Pulicté Con:

ou. e cas dchéan Letes 3o Consutafio) TAchwleu ' pas. ndanmaies devaient bt signées Auquel cas, pour éter
dra e s signer au préaladl cortiicat de signature 6I'ummquo conforme au référentiel eiDAS et en respectant lune des

Vois normes G appestion PAGES, XACES au GAGES. bans 1 196pec1 6o G0 qui préchde, vous avez e libre choix de Foutil d'apposition de signature (si besoin dos
« 5tlos » élecironiques, dénommes WabSIgnPDF et WebSign sont 3 votre disposibion, en ibre-senice, dans Ionglet RECHERCHE DE CONSULTATIONS). Alenbon
1a signature électronique d'un fichier compresse (.e. - de tpe ZIP. RAR, 7Z ou autre) W'emporte pas signature électronique des fichiers contenus dans Iarchive
compressés En d'autres termes, chaque fichier devant éire jundiquement signé doit étre signé Indivicusliement (avant,le cas échant. d'étrs Inséré dans un fichier
compressé)

Impartant: pour qu un outl 0'apposition dé signalures élecroniques pulsse accéder 3 vole certifcat de signature électonique il estindispensable que
(i) le pilole permettant au support externe de volre certfical d'éire reconnu par volre ordinateur soit correctement installé sur volre ordinateur (12 fouriture du pilote

Prop émis votre Certiicat de Signature Electronique) ot

signature éectronigue 3 votre ordinateur Toutil de signature.
Confidentiaits :
Le contenu de vos emveloppes est chifré avec des clés de chifement appartenant 3 FAchateur Cette fechnique permet dassurer la sécurté st 1a confidentaité des
olis_ Seules les personnes habllitées (L. aétenant les clés 3v0s documents
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d) Follow steps 1 and 2 to upload your documents “1- Sélectionnez un dossier”, “2- Insérer vos pieces dans le dossier sélectionné”.

Dépét de votre réponse 72 Hotline : 049290 93 27

6 Veuillez suivre les étapes ci-dessous , charger vos pigces et cliquer sur "Envoyer™ pour déposer votre réponse.

2- Insérez vos piéces dans le dossier sélectionné
+ Ajouter fichiers

3- Déposez la réponse

O i Envoyer

1- Sélectionnez un dossier
[ canaidature (0)
[ offre (0)

=+ Ajouter dossiers

When the structure of the envelope proposes "Application"” and "Offer", both parts must be filled in.

Where the structure of the envelope proposes "Application" and "Offer Lot ..." in addition to the application, at
least one lot must be completed.

e) Complete the filing with step “3- deposer la réponse”.

Dépét de votre réponse 2. Hotline : 04929093 27

@ Veuillez suivre les étapes ci-dessous , charger vos piéces et cliquer sur "Envoyer™ pour déposer votre réponse.

1- Sélectionnez un dossier 2- Insérez vos piéces dans le dossier sélectionné
[ candidature (2)
[ offre(2)

M EnvorL

= Ajouter dossiers | = Ajouter fichiers

03.0-DPGF pdf 14471 Ko O

&

09-AE-signe pdf 12712 Ko 0

&

To stop the download, click

To delete a downloaded file, click



» At the end of your upload, the time stamp of your deposit is accurate, and you will be able to "Télécharger le rapport de
dépot” in order to keep the details of the files transmitted.

Dépdt d'une réponse : récépisse de dépdt de réponse

+ PAERZ (06)

COURS DE CHINOIS POUR 12 AGENTS

Référence PAERZ_06_20190902W2_01
Type de marché / Type de prestation g:xige(gr etorganismes assimilés)/ Référence interne TEST-Motification
Procédure Procédure Adaptée Ouverte = 90 k€
Zone(s) géo. de la prestation 06 Alpes-Maritimes
S mercredi 11 sept. . - . N 5 - e
Date de publication sur le serveur 2019 Date de cloture samedi 30 novembre 2019 - 12:30 (heure locale du pouvoir adjudicateur)

/ﬁgé_ de réception de votrﬁﬁk\

Vous yenez d'envoyer une réponse pour I'appel d'offres référencé ci-dessus.
Votre réponse a été regue

mercredi 06 novembre 2019 - 16:40:30

cusé de réception vient de vous étre envoyé par e

Détail des fichiers transmis Télécharger le rapport de dépét

ENVELOPPE : ENVELOPPE REPONSE POUR LE DOSSIER : PAERZ_06_20190902W2_01

FICHIER CANDIDATURE / OFFRE DOSSIER FORMAT TRILLE ~ DATE DE DEPOT

003-Memoire-Technique. pdf Offre application/pdf 1 ko 2019-11-06 16:40:16
000-Sommaire-Offre pdf Offre application/pdf 1 ko 2019-11-06 16:40:16
CO0-Sommaire-Candidature. pdf Candidature application/pdf 20 ko 2019-11-06 16:40:26
C02-b-Capacites-et-References . pdf Candidature application/pdf 1 ko 2019-11-06 16:40:26

SPECIAL CASE :

If the consultation has been modified by the Buyer while you had previously uploaded unsent files, the following alert invites you to
"Recommencer le dépot” to adapt to the new response structure proposed by the Buyer and redeposit your pieces:

Dépét de votre réponse 7. Hotline : 04 9290 93 27

\euillez suivre les étapes ci-dessous | charger vos pigces et cliguer sur "Envoyer" pour déposer votre réponse.

»

Vous avez déja déposé des documents en réponse a la présente consultation.
Depuis votre dernier dépdt en date, I'Acheteur a modifié la structure de réponse.
En conséquence, vous devez redéposer tous vos documents dans la nouvelle structure proposée par I'Acheteur.
Pour confirmer votre souhait de recommencer votre dépdt, cliguez sur le bouton ci-dessous
(cela aura pour effet de supprimer les fichiers déja transmis ; la nouvelle structure de réponse prévue par I'Acheteur vous sera alors accessible)

Recommencer le dépot

1- Sélectionnez un dossier 2- Insérez vos piéces _
| |
@ Dffre (2) !
Q00-Sommaire-Offre. pdf 1.11 KB ]
Q03-Memoire-Technigue. pdf 1.11 KB

3- Déposez la réponse




If the Tender Rules require you to file electronically signed files, you must sign the files with the electronic signature tool of your choice
before clicking on "Répondre a la consultation".

marches-securises.fr offers you free access to the WebsignPDF tool to sign the Deed of Commitment and the Websign tool to sign any
other file regardless of its extension (.doc, .xsl, .pdf, ...) from the "Search for consultations" tab by being connected to your space.

Transitional phase

In a transitional phase, the "Websend" response module using the Java applet remains available, as well as the module "without
Simplified Java", which requires the insertion of a .zip file.

Dépét de votre réponse 72 Hotline : 04 92 90 93 27

Veuillez suivre les étapes ci-dessous , charger vos piéces et cliquer sur "Envoyer” pour déposer voitre réponse.
5|

1- Seélectionnez un dossier 2- Insérez vos piéces
© candidature (0) = Ajouter dossiers.. | = Ajouter fichiers. n
@ offre {0)
3- Déposez la réponse
Informations

» Lataille maximum par fichier est 2 GO .
= Lextension .exe n'est pas acceptée.

Pour déposer avec JAVA, cliquez ici

Pour déposer sans java avec le module simplifié, cliquez ici



